

[image: ГЕРБ МОСКВА]

АДМИНИСТРАЦИЯ
ОЛЬГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	12.12.2023
	пгт Ольга
	№
	975


 
	О внесении изменений в Инструкцию по делопроизводству 
в администрации Ольгинского муниципального округа 
Приморского края, утвержденную постановлением администрации
Ольгинского муниципального округа Приморского края
от 01.03.2023 № 114




В соответствии с Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Приказом Федерального архивного агентства от 31.07.2023 г. № 77 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях», Правилами делопроизводства в государственных органах, органах местного самоуправления, утвержденными приказом Федерального архивного агентства от 22.05.2019 № 71, Методическими рекомендациями по разработке инструкций по делопроизводству в государственных органах, органах местного самоуправления, утвержденными приказом Федерального архивного агентства от 25.12.2020 № 199, на основании Устава Ольгинского муниципального округа Приморского края	

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
	1. Внести в Инструкцию по делопроизводству в администрации Ольгинского муниципального округа Приморского края, утвержденную постановлением администрации Ольгинского муниципального округа Приморского края от 01.03.2023 № 114 следующие изменения:
1.1. Приложение № 20 изложить в новой редакции (приложение).
2. Отделу организационной работы аппарата администрации Ольгинского муниципального округа разместить настоящее постановление на официальном сайте Ольгинского муниципального округа. 
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава Ольгинского муниципального округа-
глава администрации
Ольгинского муниципального округа                                               Е.Э. Ванникова

















Приложение 
к постановлению администрации Ольгинского муниципального округа Приморского края 
[bookmark: _GoBack]    от 12.12.2023 № 975

Приложение № 20

[bookmark: Par2668]ИНДЕКСЫ,
ПРИСВОЕННЫЕ ДОЛЖНОСТНЫМ ЛИЦАМ И СТРУКТУРНЫМ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМ АДМИНИСТРАЦИИ ОЛЬГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ПРИМОРСКОГО КРАЯ, МУНИЦИПАЛЬНЫМ УЧРЕЖДЕНИЯМ ОЛЬГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ПРИМОРСКОГО КРАЯ 

	Индексы
	Наименования должностных лиц и структурных подразделений администрации Ольгинского муниципального округа Приморского края, муниципальных учреждений Ольгинского муниципального округа Приморского края

	1
	Аппарат администрации округа

	1.1
	Отдел организационной работы администрации Ольгинского муниципального округа Приморского края

	1.2
	Отдел муниципальной службы и кадров администрации Ольгинского муниципального округа Приморского края

	2
	Финансовый отдел администрации Ольгинского муниципального округа Приморского края

	3
	Управление жилищно-коммунального хозяйства, имущественных отношений, градостроительства и экономического развития

	3.1
	Отдел архитектуры и земельных отношений администрации Ольгинского муниципального округа Приморского края

	3.2
	Отдел жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства и имущественных отношений администрации Ольгинского муниципального округа Приморского края

	3.3
	Отдел экономического развития администрации Ольгинского муниципального округа Приморского края

	3.4
	Отдел закупок администрации Ольгинского муниципального округа Приморского края

	4
	Юридический отдел администрации Ольгинского муниципального округа Приморского края

	5
	Отдел бухгалтерского учёта и отчётности администрации Ольгинского муниципального округа Приморского края

	6
	Отдел по мобилизационной работе администрации Ольгинского муниципального округа Приморского края

	7
	Отдел внутреннего муниципального финансового контроля администрации Ольгинского муниципального округа Приморского края

	8
	Отдел по молодежной политике и спорту администрации Ольгинского муниципального округа Приморского края

	9
	Отдел по работе с территориями администрации Ольгинского муниципального округа Приморского края

	10
	Отдел по исполнению административного законодательства администрации Ольгинского муниципального округа Приморского края

	11
	Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Ольгинского муниципального округа Приморского края

	12
	Отдел записи актов гражданского состояния администрации Ольгинского муниципального округа Приморского края

	13
	Отдел опеки и попечительства администрации Ольгинского муниципального округа Приморского края

	14
	Главный специалист по государственному управлению охраной труда администрации Ольгинского муниципального округа Приморского края

	15
	Дума Ольгинского муниципального округа Приморского края

	16
	Муниципальное казённое учреждение Культура и библиотеки Ольгинского округа

	17
	Муниципальное казённое учреждение «Ольгинский отдел народного образования»

	18
	Муниципальное казённое учреждение «Хозяйственное управление администрации Ольгинского муниципального округа»

	19
	Муниципальное бюджетное учреждение Редакция газеты "Заветы Ленина"

	20
	Муниципальное бюджетное учреждение «Ольгинская спортивная школа»

	21
	Муниципальное унитарное предприятие «ЖКХ Ольга»

	22
	Муниципальное казенное учреждение «Гражданская оборона, чрезвычайные ситуации и единая дежурно-диспетчерская служба администрации Ольгинского муниципального округа»

	23
	Территориальная избирательная комиссия Ольгинского района
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